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UNIVERSIDADE FEDERAL DO VALE DO SAO FRANCISCO
CONSELHO UNIVERSITARIO

RESOLUCAO N° 13/2006

Regulamenta as atividades de estagio
curricular no &mbito da UNIVASF.

O CONSELHO UNIVERSITARIO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO VALE DO SAO

FRANCISCO, no uso de suas atribuicdes legais e estatutarias;

CONSIDERANDO a necessidade legal de se estabelecer as diretrizes gerais e normas
para realizacdo de atividades de estagio no ambito da Universidade Federal do Vale do

Sao Francisco;

CONSIDERANDO o disposto na Lei n° 6.494, de 07 de Dezembro de 1977,
regulamentada pelo Decreto n°® 87.497, de 18 de agosto de 1982,

RESOLVE:

Art. 1° As atividades de estagio desenvolvidas no ambito da Universidade Federal do
Vale do S&o Francisco observardo as normas e 0s procedimentos contidos no anexo

desta resolucéao.

Art. 2° Esta resolugcdo entrard em vigor na data da sua aprovacdo, revogando-se as
disposicbes em contrério.

Sala das Sessoes, 19 de dezembro de 2006.

JOSE WEBER FREIRE MACEDO
PRESIDENTE
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ANEXO DA RESOLUCAO N° 13/2006

ATIVIDADES DE ESTAGIO CURRICULAR NO AMBITO DA UNIVASF
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TITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS
CAPITULO |
DAS DEFINICOES DOS DISPOSITIVOS LEGAIS APLICAVEIS A ATIVIDADE
DE ESTAGIO CURRICULAR

Art. 1° - Para todos os efeitos desta resolucdo ficam estabelecidas as seguintes
definicbes para os dispositivos juridicos e/ou administrativos previstos na legislacdo em
vigor sobre estagio, mencionada no preambulo desta resolucéo:

|. “Estagio Curricular”: toda atividade de aprendizagem social, profissional e/ou
cultural, proporcionada ao estudante pela sua participagdo em situacdes reais de vida
e/ou de trabalho de seu meio, sendo realizada sob a responsabilidade e coordenacéo
da UNIVASF.

ll. “Campo de Estagio”: qualquer Pessoa Juridica de Direito Privado, Orgédos da
Administracdo Publica e Instituicbes da Sociedade Organizada, reconhecidas pela
UNIVASF como capacitadas para receberem estudantes para a realizacdo de estagio
curricular.

[ll. “Estagiario” estudante regularmente matriculado e comprovadamente
frequentando cursos de:

a. Educacéao superior;

b. Ensino médio;

c. Educacéo profissional de nivel médio ou superior;

d. Educacao especial em instituicdes oficiais ou reconhecidas.

IV. “Instrumento Juridico”: convénio celebrado entre a UNIVASF e os Campos de
Estagio tendo como objeto a realizacdo de estagio curricular de estudantes,
devendo ser redigido em uma linguagem clara e objetiva, de forma a estabelecer
todas as condicbes de realizagdo do estagio, inclusive versando,
obrigatoriamente, sobre a responsabilidade de quem vai assumir o custo do

seguro de acidentes pessoais em favor do Estagiario;
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V. “Termo de Compromisso”: instrumento celebrado entre o Estagiario e o Campo
de Estagio para justificar juridicamente a inexisténcia de vinculo empregaticio na
relacdo estabelecida, devendo constar do mesmo, obrigatoriamente:

a. O convénio a que se encontra vinculado o estagio;

b. A interveniéncia da UNIVASF no desenvolvimento das atividades;
c. O plano de Estagio;

d. Os nomes do Orientador e do Supervisor do estagio.

VI. “Agente de Integracdo”. Pessoa Juridica de Direito Publico ou Privado que
poderdo, mediante celebracdo de instrumento juridico adequado com a
UNIVASF, desenvolver as seguintes atividades envolvidas com a realizacdo do
estagio:

a. ldentificar para a UNIVASF as oportunidades de estagios curriculares
junto a possiveis Campos de Estéagio;

b. Facilitar o ajuste das condi¢Bes de estagios curriculares, a constarem do
instrumento juridico;

c. Prestar servicos administrativos de cadastramento de estudantes, campos
e oportunidades de estagios curriculares, bem como de execucdo do pagamento de
bolsas, e outros solicitados pela UNIVASF;

d. Co-participar, com a UNIVASF, no esfor¢co de captacéo de recursos para
viabilizar as atividades de estagio curricular.

8§ 1° No que ser refere ao inciso | deste artigo, o estadgio ndo cria vinculo
empregaticio de qualquer natureza e o Estagiario poder& receber bolsa ou outra forma
de contraprestacdo que venha a ser acordada, ressalvado o que dispuser a legislacéo
previdenciaria, devendo o mesmo, em qualquer hipitese, estar assegurado contra
acidentes pessoais.

8§ 2° Os Campos de Estagio deverdo possuir infra-estrutura de recursos
humanos, tecnoldgicos e/ou material compativel com a demanda da atividade de
estagio curricular, o que sera informado a Pro-Reitoria de Integragdo - PROIN pelo

interessado, no momento da solicitacdo de celebrac&o de convénio.



UNIVERSIDADE FEDERAL DO VALE DO SAO FRANCISCO
CONSELHO UNIVERSITARIO

8 3° No que ser refere ao inciso Il deste artigo, os projetos de extensédo e/ou
pesquisa, 0s empreendimentos ou projetos de interesse social e as “Atividades de Acao
Comunitaria” também poderao se constituir Campo de Estagio.

8§ 4° No que se refere ao inciso IV deste artigo a UNIVASF sera representada na
celebracdo de Convénio para a realizacdo de estagio unicamente pelo Reitor ou
autoridade administrativa com delegacdo de competéncia do mesmo, o que seri
obrigatério constar do convénio inclusive com a mencdo da respectiva Portaria de

Delegacéo.

8§ 5° No que se refere ao inciso V deste artigo quando se tratar de estagio
realizado na propria UNIVASF ou em atividades de acdo comunitaria fica dispensado a

celebracdo do Termo e Compromisso.

8§ 6° Em nenhuma hipétese poderd ser cobrado do Estagiario qualquer taxa
referente a providéncias administrativas para a obtencdo e/ou realizacdo de Estagio

Curricular.

CAPITULO I
DA FINALIDADE E DAS MODALIDADES DE ESTAGIO CURRICULAR NA UNIVASF

Art. 2° - O estagio na UNIVASF terd como finalidade principal proporcionar aos
estudantes experiéncia pratica na sua linha de formagéo, possibilitando uma
complementacao do processo do ensino, de aprendizagem e de vivéncia social.

Art. 3° - O Estagio Curricular na UNIVASF sera desenvolvido nas seguintes

modalidades:

I. “Obrigatério”: quando vinculado ao Projeto Politico-pedagdgico de curso de
graduacédo seja por determinacdo das Diretrizes Curriculares Nacionais ou mesmo por
deciséo do respectivo Colegiado Académico, ficando em ambos os casos e nos limites
desta resolucdo, sujeito a normatizacdo complementar, no ambito do Colegiado

Académico responsavel pelo oferecimento do mesmo.



UNIVERSIDADE FEDERAL DO VALE DO SAO FRANCISCO
CONSELHO UNIVERSITARIO

II. “Enriguecimento da Formacdo Profissional”: modalidade de estagio,
vinculada ao Projeto Politico-pedagogico de curso, guardando uma relacdo com a
formacao profissional ou com a realidade de vida ou de trabalho do estudante e
submetido as normas desta resolucdo, representando para o discente como uma

modalidade ndo obrigatdria, ou seja, de caracteristica voluntaria.

§ 1° O Estagio Curricular na UNIVASF podera assumir a forma de Atividades de
Extensdo e/ou Pesquisa, sujeito a aprovacdo do respectivo Colegiado, mediante a
participacdo do Estagiario em empreendimentos ou projetos de interesse social ou sob
a forma de Atividades de Acdo Comunitaria, ambas, sujeito a normatizacdo desta
resolucéo.

8§ 2° Nenhuma atividade de estagio poderd ser desenvolvida sem o
acompanhamento de um orientador e de um supervisor, conforme o que dispuser esta

resolucao.

CAPITULO Il
DA FORMALIZACAO DA ATIVIDADE DE ESTAGIO CURRICULAR

Art. 4° - As atividades de estagio na UNIVASF somente poderao ser iniciadas mediante
prévia celebracdo dos Instrumentos mencionados nos incisos IV e V do Artigo 1° desta

resolucdo e demais providéncias internas previstas na mesma.

8 1° O Estagio Curricular na forma de “A¢cdo Comunitaria”, como previsto no § 1°
do artigo 3° desta resolucdo, podera ficar desobrigado da celebracdo de Termo de

Compromisso previsto no inciso V desta resolucao.

§ 2° As demandas de celebracdo de convénio com Campos de Estagio,
conforme definido na alinea “a” do inciso VI do Art. 1°, serdo encaminhadas a PROIN
para as devidas providéncias, podendo ser geradas por qualquer membro da

comunidade académica da UNIVASF, desde que acompanhadas de justificativa.
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TITULO I
DA ORGANIZACAO, ORIENTACAO, SUPERVISAO E
AVALIACAO DO ESTAGIO CURRICULAR
CAPITULO |
DA ORGANIZACAO

Art. 5° - A administracdo das atividades de Estagio Curricular na UNIVASF sera
desempenhada pela seguinte estrutura organizacional:

I. Pré-Reitoria de Ensino - PROEN, como responsavel pela coordenacdo e a
supervisao da gestdo programatica das atividades de estagio, desempenhando dentre
outras, as seguintes atribuigdes:

a. Promover, juntamente com a PROIN e com o “Comité de Politica de
Estagio”, palestras, seminarios e outras atividades que possibilitem a difusdo de
informacdes sobre as atividades de estagio curricular, voltadas para o0 seu
aprimoramento;

b. Promover discussdes administrativas com os Coordenadores de
Colegiados Académicos, supervisores e orientadores de estagio;

c. Providenciar o registro do resultado final do estagio curricular no histérico
escolar do estudante;

d. Propor ao Conselho Universitario alteracdo deste regulamento;

e. Supervisionar o cumprimento das normas desta resolucao;

II. Pro-reitoria de Integracdo aos Setores Comunitarios e Produtivos — PROIN, com
as seguintes atribuigoes:

a. Celebrar convénios e seus respectivos Termos Aditivos, resguardando as
disposicdes legais em vigor e o disposto nesta resolucao;

b. Providenciar visita ao Campo de Estagio, quando necessario, para
verificacdo das condi¢des de oferta de estagio;

c. Promover e/ou participar, juntamente com a PROEN e o “Comité de

Politica de Estagio”, palestras, seminarios e outras atividades que possibilitem a difusao
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de informacbes sobre as atividades de estagio curricular, voltadas para o seu
aprimoramento;

d. Manter contatos com as instituicbes publicas e privadas, visando a oferta
de Campo de Estagio, oportunizando as varias areas de conhecimento e atuacao da
UNIVASF;

e. Intermediar, juntamente com o estagiario, a participagdo do supervisor e
orientador nos estagios curriculares da modalidade de “Enriquecimento da Formacao
Profissional”;

f.  Propor ao Conselho Universitario modificacfes desta resolucao.

lll. “Comité de Politica de Estagio”, de carater consultivo, composto por um
representante da PROEN, um representante da PROIN, pelos Coordenadores de
Estagio dos Colegiados Académicos e por um representante estudantil, indicado pelo
DCE, com as seguintes atribuigcdes:

a. Acompanhar o desenvolvimento da atividade de estagio na UNIVASF
recomendando e/ou propondo a Pro-Reitoria de Ensino medidas para o seu
aprimoramento ou saneamento de situacdes que demandem intervencdes de gestao na
mesma,

b. Organizar, desenvolver e difundir, de forma planejada, o Estagio Curricular
no ambito da UNIVASF, com o objetivo de assessorar os estudantes e os Colegiados

Académicos sobre a sua importancia na formacéao profissional,

Paragrafo Unico. O Comité de Politica de Estagio sera presidido pelo

representante da Pro-Reitoria de Ensino.

IV. Colegiado Académico com a atribuicdo de regulamentar as atividades de

Estagio Curricular no ambito de seu respectivo curso e com a responsabilidade de:

8§ 1° Criar, no seu ambito, uma Coordenac¢éo de Estagio Curricular do Curso com a
atribuicao e a responsabilidade de:
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a. Coordenar, acompanhar e supervisionar todas as atividades de estagio
curricular no ambito do respectivo Colegiado;

b. Designar professores responsaveis pela orientacdo e avaliacdo de cada
estagio curricular;

c. Intermediar junto ao Campo de Estagio a designacdo de orientador de

estagio pertencente ao seu quadro;

§ 2° Estabelecer os critérios de carga horéria, duracéo, jornada, forma de acesso,
orientacdo, supervisao e avaliacdo, observando as normas das Diretrizes Curriculares

Nacionais e desta resolucéao.

8 3° Encaminhar para a PROIN, as demandas de celebracdo de convénios com
Campos de Estagio de interesse de seu colegiado académico, para as devidas
providéncias, desde que de forma fundamentada,

8 4° Divulgar informagdes sobre oportunidades de estagio e sua regulamentacao
interna no Colegiado Académico, a fim de que o estudante possa se planejar para se

matricular na referida disciplina;

§ 5° Manter atualizada a documentacdo referente aos estadgios no ambito do

Colegiado Académico;

8§ 6° Estabelecer o numero de alunos por orientador, conforme as caracteristicas do

curso e dos Campos de Estagio;
§ 7° Elaborar manual de Estagio Curricular do curso;

§ 8° Encaminhar para a PROEN o resultado da avaliagédo final para registro no

historico escolar do estudante.

8 9° Atuar sempre observando as normas académicas desta universidade, os limites

desta resolucao e as disposicdes nas Diretrizes Curriculares Nacionais.



UNIVERSIDADE FEDERAL DO VALE DO SAO FRANCISCO
CONSELHO UNIVERSITARIO
CAPITULO Il
DA SUPERVISAO

Art. 6° - A supervisdo do Estagio Curricular é obrigatéria e devera ser exercida,
preferencialmente por profissional capacitado, pertencente ao quadro do Campo de
Estagio, disponibilizado para este fim, com as seguintes atribui¢des:

a. Apresentar uma proposta de plano de estagio.

b. Participar, juntamente com o orientador e 0 estagiario, na avaliacdo do
plano de estagio a ser desenvolvido;

c. Acompanhar e supervisionar tecnicamente o0 estagiario durante a
realizacdo do estagio.

d. Recomendar ao orientador do estagio a sua interrupcdo, mediante
justificativa para tal medida.

e. Manter o estagiario informado sobre todas as etapas de desenvolvimento
de seu plano de trabalho durante o estagio.

f. Manter o orientador informado sobre o andamento do estagio, solicitando
providéncias, de carater técnico ou disciplinar, que julgue necessarias, dando
conhecimento sobre as mesmas ao estagiario.

g. Com base no plano de estagio, e no desempenho do estagiario nas
atividades desenvolvidas, emitir parecer que indique a sua aprovacao ou reprovacao
para as finalidades desta resolucdo, encaminhando-a diretamente para o respectivo
orientador,

h. Informar ao estagiario sobre a rotina administrativa, gerencial e
operacional que vigora no Campo de Estéagio;

i. Encaminhar a folha de frequiéncia diaria do estagiario para o orientador

10
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CAPITULO Il
DA ORIENTACAO

Art. 7° - A orientacdo do Estagio Curricular € obrigatéria e devera ser exercida por
professor indicado pelo Colegiado Académico de vinculagdo do estagiario, com as
seguintes atribuicdes:

a. Avaliar e ajustar, juntamente com o supervisor e o0 estagiario, o respectivo
plano de estagio a ser desenvolvido;

b. Realizar visitas sistematicas, sempre que for possivel, ao Campo de
Estagio verificando as condi¢cdes de sua realizagdo e promovendo ajustes quando
necessario;

c. Contatar periodicamente o supervisor para se manter informado sobre o
andamento do estagio.

d. Emitir, no final do periodo de estagio, avaliacdo formal do estagiario sob a
sua orientacdo, sob a forma de um parecer conclusivo, recomendando a aprovagao ou
reprovacao do estudante no estagio na forma estabelecida nesta resolucao.

e. Manter atualizada a documentacédo de freqléncia do estagiario junto ao
Campo de Estéagio.

f. Encaminhar ao Colegiado Académico solicitacdo de providéncias
académicas, administrativas e/ou disciplinares que se fizerem necessarias, por conta do

desenvolvimento das atividades de estagio sob a sua orientacao.

CAPITULO IV
DA AVALIACAO

Art. 8° - Ao final do periodo de estagio, 0 estagiario sera avaliado através dos seguintes
instrumentos:
a. Folha de frequéncia do estagiario;

b. Parecer conclusivo do orientador;

11
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c. Trabalho técnico e com fundamentacéo tedrica, elaborado pelo estagiario
tendo como objeto pelo menos uma das atividades exercitadas durante a realizacdo do
estagio, que sera eleita de comum acordo com o orientador e fard mencgéo sobre a sua
ligacdo com a area de conhecimento de seu curso;

d. Os colegiados académicos da UNIVASF terdo, ainda, liberdade de criar
critérios adicionais de avaliacdo para seus estagiarios; tais como: Apresentagcfes orais

e/ou escritas para bancas, apresentacdes em seminarios internos, etc.

Art. 9° - Aos instrumentos de avaliacdo mencionados no artigo anterior sera atribuido
valor numérico de pontos de acordo com o que se segue:
Folha de freqUiéncia do estagiario: ndo seré atribuida pontuagcdo, mas sera
obrigatéria a freqliéncia minima de 75% (setenta e cinco pontos percentuais)
nas atividades planejadas;
a. Parecer conclusivo do supervisor a cuja nota sera atribuido peso 3,0
(trés);
b. Ao trabalho técnico sera atribuido peso 4,0 (quatro);
c. Aos critérios adicionais estabelecidos pelos colegiados, conforme item d

do Art. 8°, sera atribuido peso 3,0 (trés)

Art. 10 - Sera considerado aprovado no Estagio Curricular Obrigatorio o estudante
estagiario que, depois de cumprir no minimo 75% (setenta e cinco pontos percentuais)
do periodo de frequiéncia obrigatéria nas atividades planejadas, alcancar pontuacao
maior ou igual a 7,0 (sete) pontos na soma das avaliacbes dos demais instrumentos

definidos no artigo 9° desta resolucao.

Paragrafo Unico. O Aluno que ndo atingir a pontuacdo acima mencionada

tera sua atividade de estagio reprogramada pela Comissao de Estagio.

Art. 11 - Sera de responsabilidade do professor orientador o encaminhamento do
resultado final da avaliacdo para o Coordenador de Estagio para o seu devido registro

no histérico do estudante.

12
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TITULO 1Nl
DAS CONSIDERACOES FINAIS
CAPITULO |
DO ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO

Art. 12 - O Estdgio Curricular Obrigatério devera ser parte integrante do Projeto
Politico-pedagdgico do curso de graduacdo registrado na Pro-Reitoria de Ensino da
UNIVASF e atender aos requisitos contidos nesta resolucdo, particularmente aqueles

sob a responsabilidade dos Colegiados Académicos.

Art. 13 - Para participar de atividades de Estagio Curricular Obrigatorio € necessario
estar matriculado no mesmo, seguindo as mesmas disposi¢cdes para as disciplinas do

curso junto a instancia universitaria responsavel.

CAPITULO Il
DO ESTAGIO CURRICULAR DE ENRIQUECIMENTO DA FORMACAO
PROFISSIONAL

Art. 14 - O Estagio de Enriquecimento da Formacédo Profissional sera realizado sob as
mesmas condi¢des do Estagio Obrigatorio, exceto realizagdo de matricula.

Art. 15 - A juizo do Colegiado Académico de vinculacdo do estagiario, podera ser
concedido ao estudante, constar do seu Historico Escolar, a participacdo em estagio de

Enriquecimento da Formacé&o Profissional.
Art. 16 - Os casos omissos serao resolvidos pela Pro-reitoria de Ensino.

Art. 17 - Esta Resolucdo entra em vigor nesta data, revogadas as disposicdes em

contrario.

Sala das Sessdes, em 19 de dezembro de 2006.

JOSE WEBER FREIRE MACEDO
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